Gdanski Uniwersytet Medyczny

poszukuje osoby na stanowisko

ARCHIWISTA

(umowa zlecenie)

DO ZADAN OSOBY ZATRUDNIONEJ NA TYM STANOWISKU BEDZIE NALEZALO:

e redlizacja zadan zapewnigjgcych prawidtowe archiwizowanie akt osobowych
pracownikéw Uczelni,

o zaktadanie nowych akt osobowych i dokumentacji pracownicze] zgodnie z
obowiqgzujgcymi przepisami prawa pracy,

o uporzadkowywanie archiwum w zgodzie z uwzglednieniem najlepszych praktyk,

e zApewnianie wsparcia organizacyjnego komoérce kadrowe;,

e dbatos¢ o przechowywanie, zabezpieczanie oraz ewidencjonowanie posiadanej i
przejmowanej dokumentacji,

e zachowanie dokumentacji w odpowiednim stanie fizycznym: odkurzanie, pakowanie

oraz prowadzenie, w razie koniecznosci, niezbednych prac konserwatorskich.
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OD KANDYDATOW OCZEKUJEMY:

e wyksztatcenia minimum $redniego,

e znajomosci przepisdw zwigzanych z prawem pracy,

e rzetelnoscii skrupulatnosci w realizacji powtarzalnej pracy,

e samodzielnego planowania i sprawnego organizowania pracy wtasnej,

e wysokich umiejetnosci komunikacji oraz kultury osobistej,

e sprawnego postugiwania sie pakietem MS Office,

¢ mile widziane doswiadczenie w obszarze kadrowym lub na podobnym stanowisku,

e dodatkowym atutem bedzie znajomos¢ zasad funkcjonowania i organizaciji uczelni

szkolnictwa wyzszego.

OFERUJEMY:

e umowe zlecenie,
e zdobywanie cennych do$wiadczeh zawodowych w jednym z wiodgcych Uniwersytetdw w
Polsce,

e mozliwos¢ wdrazania wtasnych pomystdw dotyczgcych funkcjonowania obszaru archiwum.

ZASADY APLIKOWANIA:

e 0soby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji (CV) na adres e-mail
teresa.sawa@gumed.edu.pl,

e termin nadsytania aplikacji to 26.07.2019 .,

e uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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Informacja Administratora Danych Osobowych

Klikajac w przycisk ,,Aplikuj”, ,,Aplikuj teraz” lub w inny sposdb wysytajqc zgtoszenie rekrutacyjne do
Gdanskiego Uniwersytetu Medycznego z siedzibg w Gdansku przy ul. M. Sktodowskiej-Curie 3a
(Pracodawca, Administrator danych), zgadzasz sie na przetwarzanie przez Pracodawce/Administratora
danych Twoich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym w celu przeprowadzenia
rekrutaciji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu.

Zgodnie z ogdlnym rozporzgdzeniem o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym dalej RODO
informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gdanski Uniwersytet Medyczny z siedzibg w (80-
210) Gdansku przy ul. M. Sktodowskiej-Curie 3a.

2. Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie pod numerem telefonu (58) 349 10 27 lub adresem e-mail: iod@gumed.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na
stanowisko ARCHIWISTA.

4. Podstawqg prawnq do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Kodeks Pracy, art. 221 § 1.
5. Podanie przez Paniq/ Pana ww. danych osobowych jest konieczne i jest wymogiem ustawowym.

6. Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane w imieniu administratora danych przez
upowaznionych pracownikdw wytqgcznie w celach, o ktérych mowa w ust. 3.

7. Pani/ Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres 2 lat.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedqg udostepniane podmiotom zewnetrznym z wyjgtkiem przypadkéw
przewidzianych przepisami prawa.

9. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych,

b) prawo do ich sprostowania, gdy sg niezgodne ze stanem rzeczywistym,

c) prawo do ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a takze przenoszenia danych - w
przypadkach przewidzianych prawem,

d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych,

f)  prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, jezeli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie zgody.
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