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Gdanski Uniwersytet Medyczny

poszukuje kandydata na stanowisko

SPECJALISTA DS. SOCJALNYCH

DO ZADAN OSOBY ZATRUDNIONEJ NA TYM STANOWISKU BEDZIE NALEZALO:

e przyjmowanie i weryfikacja wnioskdw o przyznanie $wiadczen,

e tworzenie i opracowanie bazy oséb uprawnionych do otrzymania Swiadczeh dla celdw
ustalenia zakresu korzystania ze srodkdéw funduszu,

e inicjowanie i organizowanie dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej, wypoczynkowej,
infegracyjnej, sportowo-rekreacyjnej i turystycznej,

e Obstuga $wiadczen socjalnych,

e prowadzenie rozliczen finansowych wszystkich $wiadczen, sporzgdzanie miesiecznych i
rocznych zestawien,

e wspdtpraca z innymi jednostkami Uczelni w zakresie udostepniania danych stuzgcych
obligatoryjnej sprawozdawczosci,

e prowadzenie spraw zwigzanych z polubownym dochodzeniem naleznosci z tytutu
niesptacanych zadtuzer wobec GUMed,

e obstuga administracyjna Klubu Seniora i Komisji Socjalno-Bytowe.
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OD KANDYDATOW OCZEKUJEMY:

o wyksztatcenia wyzszego | stopnia (kierunki ekonomiczne, administracyjne lub
pokrewne),

e minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe, w tym w dziatalnosci socjalnej lub
ptacach - 2 lata,

¢ biegta znajomose pakietu MS Office,

e mile widziana umiejetno$¢ obstugi programu TETA,

e teoretycznai praktyczna znajomosc rynkowych standarddw obstugi klienta,

e wysokie umiejetnosci komunikacyijne,

e Umiejetnos¢ pracy w zespole,

e doktadnos¢ i systematycznosc.

OFERUJEMY:
¢ Umowe o prace,
e Benefity dla rodzicow,
e Afrakcje kulturalne i sportowe,

e  Wczasy pod gruszg.

ZASADY APLIKOWANIA:

e 0soby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji (CV) za pomocq przycisku APLIKUJ,
e fermin nadsytania aplikacji to 09.08.2020 .,

e aplikacje nadestane w okresie pomiedzy terminem nadsytania aplikacji, a kohcem publikacii
ogtoszenia, mogq zostac¢ zakwalifikowane do procesu rekrutacii,

e uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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