
 

  

 

Gdański Uniwersytet Medyczny 

Poszukuje kandydata na stanowisko 

 

SPECJALISTA W BIURZE PROJEKTÓW 

 

DO ZADAŃ OSOBY ZATRUDNIONEJ NA TYM STANOWISKU BĘDZIE NALEŻAŁO: 

 Prowadzenie spraw związanych z pozyskaniem współfinansowania krajowego i 

zagranicznego dla projektów Uniwersytetu, 

 Przygotowywanie dokumentacji projektowej, w tym opracowywanie wniosków 

aplikacyjnych dla projektów finansowanych ze źródeł krajowych i zagranicznych,  

 Współpraca z jednostkami administracji centralnej, instytucjami finansującymi oraz z 

zespołami projektowymi w procesie aplikacji i realizacji projektów, 

 Współpraca z zespołami projektowymi przy realizacji zadań merytorycznych, 

 Przygotowywanie raportów, zestawień i harmonogramów projektów, 

 Monitoring realizacji wskaźników projektów oraz udział w audytach i kontrolach 

wewnętrznych i zewnętrznych. 

 

OD KANDYDATÓW OCZEKUJEMY: 

 wyższego wykształcenia, preferowane kierunki: administracja, zarządzanie, 

 doświadczenie w przygotowywaniu dokumentacji aplikacyjnej,   

 doświadczenie w realizacji projektów dofinansowanych ze źródeł zewnętrznych, 

 znajomość metodyk zarządzania projektami (np. PRINCE2), 

 komunikatywnej znajomości języka angielskiego (min. B2), 

 zdolności organizacyjnych i analitycznych, 

 znajomości obsługi programów biurowych i aplikacji pakietu Microsoft Office, 

 wiedzy z zakresu zamówień publicznych będzie dodatkowym atutem. 

 



 

  

OFERUJEMY: 

 umowę o pracę, 

 zdobywanie cennych doświadczeń zawodowych w jednym z wiodących 

Uniwersytetów Medycznych w Polsce, 

 możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych, 

 pracę w prężnie rozwijającym się biurze projektów. 

 

ZASADY APLIKOWANIA: 

 osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji (CV wraz z listem motywacyjnym) 

za pomocą przycisku APLIKUJ,  

 termin nadsyłania aplikacji to 24.09.2020 r., 

 aplikacje nadesłane w okresie pomiędzy terminem nadsyłania aplikacji, a końcem 

publikacji ogłoszenia, mogą zostać zakwalifikowane do procesu rekrutacji, 

 uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami. 

 

 

 

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=129519d92fae4de48d5bb0a1b5ce6faf

